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คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน


การดำเนินการจดทะเบียนพาณิชย์



กองคลัง
 องค์การบริหารส่วนตำบลเสือหึง
อำเภอเชียรใหญ่  จังหวัดนครศรีธรรมราช
โทร  075-809247

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน
การจดทะเบียนพาณิชย์
	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเสือหึง



	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : 	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลเสือหึง
						โทรศัพท์  ๐๗๕-๘๐๙๒๔๗

	ระยะเวลาการให้บริการ  : วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์)
				      ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐  น.

	หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



	พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. ๒๔๙๙  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบบที่  ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๙     ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจ  เช่น  กิจการในทางอุตสาหกรรม  หัตถกรรม  พาณิชยกรรม  การบริการหรืออย่างอื่นที่ทำเป็นการค้า  (ยกเว้นพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้มาตรา  ๗  แห่งพระราชบัญญัตินี้)      ต้องยื่นจดทะเบียนพาณิชย์

	ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ



	ขั้นตอนการยื่นทะเบียนพาณิชย์
1. [bookmark: _Hlk189207097]ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นแบบคำขอจด  (แบบ ทพ.)           ระยะเวลาดำเนินการ  ๑  นาที
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร   	  ระยะเวลาดำเนินการ  ๗  นาที
3. พิมพ์ใบสำคัญ  (แบบ  พ.ค. ๐๔๐๓)   		ระยะเวลาดำเนินการ  ๑  นาที		
4. เสนอใบทะเบียนพาณิชย์ให้นายทะเบียนลงนาม
5. ผู้ประกอบการชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน              ระยะเวลาดำเนินการ  ๑  นาที
6. ป้ายชื่อร้านที่ประกอบกิจการพาณิชยกิจ    

	ระยะเวลาดำเนินการ



	ใช้เวลาดำเนินการไม่เกิน  ๑๕  นาที

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ



1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์  (แบบ ทพ.)  ๑  ฉบับ
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  ๑  ฉบับ
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  ๑  ฉบับ
4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้าน  ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้
๔.๑  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่
๔.๒  สำเนาทะเบียนที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  หรือสำเนาสัญญาเช่า
       โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า  หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
       เป็นผู้ให้ความยินยอม
๔.๓  แผนผังแสดงสถานที่ซึ่งประกอบพาณิชยกิจ
	๕.  หนังสือมอบอำนาจ  (ถ้ามี)

	ค่าธรรมเนียม



1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน  ๕๐  บาท
2. [bookmark: _Hlk189208373]ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  ครั้งละ  ๒๐  บาท
3. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจ  ครั้งละ  ๒๐  บาท
4. ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับละ  ๓๐  บาท
5. ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง  ครั้งละ  ๒๐  บาท
6. ค่าธรรมเนียมขอให้เจ้าพนักงานหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพิณิชยกิจรายหนึ่ง  ครั้งละ  ๒๐  บาท

	การรับเรื่องร้องเรียน



	หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ  สามารถติดต่อหรือแจ้งช่องทาง  ดังต่อไปนี้
1.  ยื่นคำร้องได้ที่  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเสือหึง 
2.  โทรศัพท์  ๐๗๕-๘๐๙๒๔๗
3.  เว็บไซต์  https://www.saerhung.go.th/
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